
BEGRÜSSUNGSMAPPE

Herzlich willkommen im Team der DRK-Kindertageseinrichtung in

Wir hoffen, dass Sie sich schnell in unserer Einrichtung einleben und wohlfühlen. 
Da wir uns bewusst sind, dass die Informationen zu Beginn Ihrer Tätigkeit sehr vielseitig 
und umfassend sind, haben wir hier einige Unterlagen für Sie zusammengestellt. 

Sollten Sie Fragen haben, finden Sie hier alle möglichen Ansprechpersonen:

Herzlich  
willkommen

Viel Spaß bei uns!



BEGRÜSSUNGSMAPPE

Inhalt Begrüßungsmappe

• Checkliste Neueinstellung für Mitarbeitende
• Die Rot-Kreuz-Grundsätze sowie das Profil der DRK-Kindertageseinrichtung
• Verfahrensanweisungen (zum Beispiel: Verhalten im Krankheitsfall Kinder, Arbeit mit 

Portfolio, Verfügungszeit)
• Kurzkonzeption
• Arbeitsordnung
• Jahresplan
• Organigramm des Trägers
• Teamregeln
• Dienstplanstruktur 
• Mitgliedsantrag
• Merkblatt zum Datenschutz
• Merkblatt zum Infektionsschutz
• Kontaktdaten der Personalabteilung
• Verhaltenskodex und Selbstverpflichtung zum Schutz vor sexualisierter Gewalt 

 (Selbstverpflichtung, falls erweitertes Führungszeugnis noch nicht vorliegt)
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