DRK Generalsekretariat e.V.

Microsoft Planner — Projektmanagement-Tool fiir
kollaboratives Arbeiten

Hier ist der Planner zu finden:
Wesentliche Funktionen
«  Projekte und Aufgaben agil managen, Aufgabenubersichten /
Kanban-Boards erstellen
« Aufgaben beschreiben, kommentieren und Dateien anhangen

Planner

Meine Aufgaben Microsoft To Do

. . . . . @ To-dos

«  Fristen, Verantwortlichkeiten und Kategorien zuweisen "
’ ichtig
«  Fortschritt erkennen mit Checklisten —

- Aktueller Arbeitsstatus flr jedes Teammitglied sichtbar

Mir zugewiesen

(]

Gemeinsam genutzte Plane Microsoft Planner

Vorteile
v’ Ist im DRK Generalsekretariat bereits als App
im Microsoft Office 365-Paket integriert i

v Sehr leichte und intuitive Handhabung |

I

Folie 1

+

Deutsches
Rotes
Kreuz



DRK Generalsekretariat e.V.

Microsoft Planner — Projektansicht

Strategie / Kampagnen

+ Aufgabe hinzufiigen

Nicht gestartet

O Wissensmanagement-Konzept fir
2021

B 20.11

00

Nicht gestartet

(O Offentlichkeitsarbeit 2021
(O skalierung

() Befahigung

'-\_:' Wissentransfer

() Netzwerke

' E2011. @ o0/4

Nicht gestartet

FN AMlaibmulaildiimm Fammla Amaldine comad

Folie 2

Webseitengestaltung

+ Aufgabe hinzufiigen

In Bearbeitung

O Kita-App
C' Einstellung auf die Webseite

C‘ Kommunikationstaktik

' @ ©2/4

In Bearbeitung

O

E 13.11.

In Bearbeitung

(O Ppflege der Webseiten

() Werkzeuge: Foto-Bearbeitung

(,\' Werkzeuge: Suchmaschinen-Hilfe

Newsletter

Deutsches
Rotes
Kreuz

+ Aufgabe hinzufiigen

Spalte / Bucket

Nicht gestartet

O
O
O
O
O

i 03.12. @ 0/4

/ Aufgabe

Erledigte anzeigen 1



DRK Generalsekretariat e.V.

Microsoft Planner — Aufgabenansicht

Aufgabenbeschreibung

Verantwortung
der Aufgabe

Bearbeitungs-
status

Bearbeitungszeitraum /
Frist

Kommentierfunktion /
Notizen

Checkliste

Anhéange

Folie 3

() Evaluation der PR
Zuletzt geandert 20.10.2020

ot
o

Bucket Status Prioritat
Strategie / Kampagnen % @ In Arbeit v s Mittel
Startdatum Falligkeitsdatum
Jederzeit beginnen = Jederzeit fallig =
Notizen

Hier eine Beschreibung eingeben oder Notizen hinzufligen

Checkliste

(O Element hinzufiigen

Anlagen

Anlage hinzufiigen

Abgelehnt

Deutsches
Rotes
Kreuz

Kategorie

Prioritat der
Aufgabe



