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DRK Generalsekretariat e.V.

Microsoft Planner – Projektmanagement-Tool für 
kollaboratives Arbeiten 

Wesentliche Funktionen 

• Projekte und Aufgaben agil managen, Aufgabenübersichten / 

Kanban-Boards erstellen 

• Aufgaben beschreiben, kommentieren und Dateien anhängen 

• Fristen, Verantwortlichkeiten und Kategorien zuweisen 

• Fortschritt erkennen mit Checklisten 

→ Aktueller Arbeitsstatus für jedes Teammitglied sichtbar 
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Vorteile

✓ Ist im DRK Generalsekretariat bereits als App 

im Microsoft Office 365-Paket integriert 

✓ Sehr leichte und intuitive Handhabung

Hier ist der Planner zu finden: 
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Spalte / Bucket

Aufgabe
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Aufgabenbeschreibung

Checkliste

Anhänge

Kommentierfunktion / 

Notizen 

Verantwortung 

der Aufgabe

Bearbeitungszeitraum / 

Frist 

Kategorie

Bearbeitungs-

status

Priorität der 

Aufgabe


